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LUNGENLIGA BEIDER BASEL

Die Lungenliga beider Basel ist eine gemeinniitzige Institution mit Beratungsstellen in Basel und Liestal.
Unsere Arbeitsschwerpunkte sind die Vermietung von Atemtherapiegeraten, Sozialberatung und weitere
Dienstleistungen fir lungenkranke und atembehinderte Menschen. Die Gesundheitsférderung und Pravention
rundet unser Leistungsangebot ab.

Zur Verstarkung des Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Mitarbeiterin Finanzbuchhaltung (40 %)

Sie entlasten das zweikopfige Team in der Finanzbuchhaltung in verschiedenen Bereichen.

Darin unterstiitzen Sie uns

o Unterstiitzung Debitorenmanagement: Klientenabrechnungen (Rickweisungsmanagement), Mahnwesen
Krankenkassen

o Kontrolle, Kontierung und Verbuchung Kreditoren

o Buchen der Kassenbiicher

¢ Mithilfe bei der Abwicklung des Zahlungsverkehrs

o Unterstitzung Abstimmungsarbeiten

o allgemeine administrative Arbeiten

Damit ergéanzen Sie uns

« abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit mehrjéhriger Erfahrung in einer vergleichbaren Position
« Organisationsstarke mit selbstandiger und exakter Arbeitsweise, Teamfahigkeit

« sehr gute Kommunikationsfahigkeiten, Dienstleistungsbewusstsein

« interdisziplindres und vernetztes Denken und Handeln

« Zahlenflair, fundierte Excel-Kenntnisse

« sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Dies diirfen Sie von uns erwarten

000
g/a interessante, abwechslungsreiche und selbstandige Tatigkeit in einer NPO

]ggé angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, engagierten und kollegialen Team

ue

+ -
unbefristeter Arbeitsvertrag, Weiterbildungsmdglichkeiten

% moderner Arbeitsplatz in begriinter Umgebung, mind. 25 Ferientage, Jahresarbeitszeit

Mochten Sie sich fir die LLBB engagieren und Teil unseres Teams werden? Dann ist lhre Bewerbung an Fabienne
Schertenleib, Leitung Human Resources & Services, fabienne.schertenleib@llbb.ch herzlich willkommen.

Auskunft zur Stelle erteilt Ihnen gerne Frau Delia Santoro, Leitung Finanzen, IT & Sozialberatung, unter Tel. 061 269 99 66.
Weitere Informationen zur Institution finden Sie unter www.llbb.ch.
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